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COMPÉTENCES VISÉES
 ���wƊǞɈȲǞȺƵȲ�ǶٚɐɈǞǶǞȺƊɈǞȌȁ�Ƶȁ�ɈƊȁɈ�ȱɐْٚ�ȌȯƶȲƊɈƵɐȲ�ٓ�ƮƵȺ�!ƊȺǘ�wƊȁƊǐƵǿƵȁɈا

et Payment de Kyriba
• Rapprocher les écritures bancaires et de trésorerie
• �Etablir la position de liquidité quotidienne à court terme et réaliser  
ǶƵȺ�ȌȯƶȲƊɈǞȌȁȺ�ƮٚƶȱɐǞǶǞƦȲƊǐƵب�

ٌ���ȁƊǶɯȺƵ�ǶƊ�ȯȌȺǞɈǞȌȁ�ƮƵ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵ�ȯȌɐȲ�ƊɨȌǞȲ�ƮƵ�ǶƊ�ɨǞȺǞƦǞǶǞɈƶ�ȺɐȲ�ǶƵȺ�ƧȌǿȯɈƵȺ�ƦƊȁƧƊǞȲƵȺ�ƵɈ�ǶƵɐȲ�
activité.

ٌ�JƶȲƵȲ�ƮƵȺ�ȯȲƶɨǞȺǞȌȁȺ�ƮƵ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵȺ�ȯȌɐȲ�ƊȁɈǞƧǞȯƵȲ�ǶƵȺ�ƮƶȯƵȁȺƵȺ�ƵɈ�ǶƵȺ�ȲƵƧƵɈɈƵȺخ
ǞǶȌɈƵȲ�ǶƵȺ�˜ɐɮ�ƮƵ�ȯƊǞƵǿƵȁɈȺ§�ا
 �ȌǿȯȲƵȁƮȲƵ�ƵɈ�ƵɮȯǶȌǞɈƵȲ�ǶƵȺ�ȲƵȯȌȲɈǞȁǐȺ�ƊȺȺȌƧǞƶȺ�Ɗɐ�ǿȌƮɐǶƵ�§ƊǞƵǿƵȁɈ!��ا

pour une analyse approfondie de la transmission des paiements.

©ɐƵ�ɨȌɐȺ�ƮƶƧȌɐɨȲǞƵɹ�jɯȲǞƦƊ�Ȍɐ�ȺȌɐǘƊǞɈǞƵɹ�ȯƵȲǏƵƧɈǞȌȁȁƵȲ�ɨȌɈȲƵ�ɐɈǞǶǞȺƊɈǞȌȁة�ƧƵɈɈƵ�ǏȌȲǿƊɈǞȌȁ�
ƵȺɈ�ǏƊǞɈƵ�ȯȌɐȲ�ɨȌɐȺ�0ث�ȁ�ɈȲȌǞȺ�ǯȌɐȲȺة�ǞȁǞɈǞƵɹٌɨȌɐȺ�Ȍɐ�ǿȌȁɈƵɹ�Ƶȁ�ȯɐǞȺȺƊȁƧƵ�ȺɐȲ�ǶٚƵȁȺƵǿƦǶƵ�
ƮƵȺ�ǏȌȁƧɈǞȌȁȁƊǶǞɈƶȺ�ƧǶƶȺ�Ʈɐ�Àw²�jɯȲǞƦƊب��ǐƵȺɈǞȌȁ�ƮƵȺ�ȺȌǶƮƵȺة�ȯȲƶɨǞȺǞȌȁȺ�ƮƵ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵة�
ɨǞȲƵǿƵȁɈȺة�ȲƊȯȯȲȌƧǘƵǿƵȁɈȺة�ƊɐɈȌǿƊɈǞȺƊɈǞȌȁȺ�ƵɈ�ȺɐǞɨǞ�ƮƵȺ�ȯƊǞƵǿƵȁɈȺث��ÀȲǄȺ�ȌȯƶȲƊɈǞȌȁȁƵǶǶƵة�
cette formation alterne apports pratiques, exercices ciblés et bonnes pratiques.

PROGRAMME
PRINCIPES GÉNÉRAUX 

0ȲǐȌȁȌǿǞƵ�ǐƶȁƶȲƊǶƵٶا
JƵȺɈǞȌȁ�ƮƵ�ǶƊ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵ�ȱɐȌɈǞƮǞƵȁȁƵٶا
JƵȺɈǞȌȁ�ƮƵȺ�ȯƊǞƵǿƵȁɈȺٶا

FORMATION UTILISATEUR FINAL CASH 
w�y�J0w0yÀ�§�ªÀX0�ׁن�J0²ÀX�y�(0�
Àª0²�ª0ªX0ׅةׁ�ّ�ه�h�Çª

�ȯȯȲƵȁƵɹ�Ɯ�ǐƶȲƵȲ�ȱɐȌɈǞƮǞƵȁȁƵǿƵȁɈ�ɨȌȺ�
soldes de trésorerie et vos prévisions dans 
l’application Kyriba :
���wȌȁǞɈȌȲǞȁǐ�ǶƊ�ȲƶƧƵȯɈǞȌȁ�ƮƵȺ�ȲƵǶƵɨƶȺ�ƮƵا
ƧȌǿȯɈƵȺٶ

ٶ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵش���ȁƊǶɯȺƵ�ƮƵȺ�ƶƧƊȲɈȺ�ƦƊȁȱɐƵا
ٶ��0ɈƊƦǶǞȺȺƵǿƵȁɈ�ƮƵ�ǶƊ�ȯȌȺǞɈǞȌȁ�ƮƵ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵا
ٶ�JƵȺɈǞȌȁ�ƮƵȺ�ȯȲƶɨǞȺǞȌȁȺ�ƮƵ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵا
• �Rapprochement de trésorerie (Manuel et 
ƊɐɈȌǿƊɈǞȱɐƵٶف

ٶ�²ƊǞȺǞƵ�ƮƵȺ�ɨǞȲƵǿƵȁɈȺ�ƮٚƶȱɐǞǶǞƦȲƊǐƵا
خ�1ȱɐǞǶǞƦȲƊǐƵ�ƊɐɈȌǿƊɈǞȱɐƵا

Exercices d’application
• �Recherche un compte bancaire 
ƮƊȁȺ�ǶزƊȯȯǶǞƧƊɈǞȌȁ�ȯȌɐȲ�ɨƶȲǞ˛ƵȲ�ǶƵȺ�
informations.

• �Créer un processus automatisé pour 
ǶزƵȁɨȌǞ�ȯȲȌǐȲƊǿǿƶ�ƮƵ�ȲƵǶƵɨƶȺ�ƮƵ�ƧȌǿȯɈƵ�
par courriel.

• Créer des prévisions de trésorerie
���XǿȯȌȲɈƵȲ�Ƶȁ�ǿƊȺȺƵ�ƮƵȺ�ȯȲƶɨǞȺǞȌȁȺ�ǐȲƓƧƵ�Ɗɐا
ƧȌȯǞƵȲٌƧȌǶǶƵȲ�ƮƵȯɐǞȺ�ɐȁ�˛ƧǘǞƵȲ�0ɮƧƵǶخ

• �Créer une position de trésorerie 
manuellement et en automatique via 
des conditions de rapprochement

ƶȱɐǞǶǞƦȲƊǐƵز�JƶȁƶȲƵȲ�ɐȁ�ɨǞȲƵǿƵȁɈ�Ʈا

FORMATION UTILISATEUR FINAL 
§�æ0w0yÀن�§�X0w0yÀׅةׁ�ّ�ه�h�Çª

Apprenez l’utilisation du module, paiement 
de la saisie d’un virement à la transmission 
Ƶȁ�ƦƊȁȱɐƵ�ƵɈ�ǶƵȺ�ȲƵȯȌȲɈǞȁǐȺ�ƊȺȺȌƧǞƶȺبٶ
ٶ��²ƊǞȺǞƵ�Ʈٚɐȁ�ɈǞƵȲȺا
• �Saisie d’un ordre domestique, 
ǞȁɈƵȲȁƊɈǞȌȁƊǶ�ƵɈ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵٶ

�ȌȁȺɈǞɈɐɈǞȌȁ�Ʈٚɐȁ�˛ƧǘǞƵȲ�Ɗɐ�ǏȌȲǿƊɈ!��ا
ƦƊȁƧƊǞȲƵٶ

�Ȍɐ�ƮƵȺ�ȺǞǐȁƊɈɐȲƵȺش��ßƊǶǞƮƊɈǞȌȁȺ�ƵɈا
ٶفȁȌɈǞ˛ƧƊɈǞȌȁـ

ٶ�ÀȲƊȁȺǿǞȺȺǞȌȁ�ƮƵȺ�˛ƧǘǞƵȲȺا
• �Suivi des paiements et des envois (Tableau 
ƮƵ�ƦȌȲƮ�ƮƵȺ�ȯƊǞƵǿƵȁɈȺٶف

�§��²ɐǞɨǞ�ƮƵȺ�˛ƧǘǞƵȲȺ�ǞȁǞɈǞƶȺ�ȯƊȲ�ƮƵȺ�0ªا
فªȌɐɈƊǐƵشXȁɈƶǐȲƊɈǞȌȁـ

Exercices d’application
• �Créer un tiers
• Effectuer un virement
• �Elaborer un masque de saisie personnaliٌ
Ⱥƶ�ȯȌɐȲ�ȺǞǿȯǶǞ˛ƵȲ�ǶزƵȁɈȲƶƵ�ƮƵȺ�ƮȌȁȁƶƵȺ

���ÇɈǞǶǞȺƵȲ�ǶƵ�ɈƊƦǶƵƊɐ�ƮƵ�ƦȌȲƮ�ƮƵȺ�ȯƊǞƵǿƵȁɈȺا
ȯȌɐȲ�ǞƮƵȁɈǞ˛ƵȲ�ȲƊȯǞƮƵǿƵȁɈ�ǶƵ�ȺɈƊɈɐɈ�ƮƵ�
chaque transaction

���JƶȁƶȲƵȲ�ƵɈ�ɈȲƊȁȺǿƵɈɈȲƵ�ɐȁ�˛ƧǘǞƵȲ�ƮƵا
paiement

�ßƊǶǞƮƵȲ�ɐȁ�ȯƊǞƵǿƵȁɈا
��²ɐȯȯȲǞǿƵȲ�Ȍɐ�ǿȌƮǞ˛ƵȲ�ɐȁ�ȯƊǞƵǿƵȁɈ ا

selon son statut

AVANCÉ

109

3 jours (21 heures)
PRÉSENTIEL  
OU DISTANCIEL
ׇׂ׀ׂش׆׀ش�ƵɈ�ׂׄ׃ׂ�ةׂׂ •
ׇׂ׀ׂشׁׁش�ƵɈ�ׂׄ׃ׂ�ةׂׂ •

§ƊȲƧȌɐȲȺ
ÀȲƵƊȺɐȲɯ�wƊȁƊǐƵǿƵȁɈ�
System (TMS)
§ƊǐƵ�ׁ׈׀

Adhérent
�RÀٿ�ׅׄׄ�ׂ
yȌȁٌƊƮǘƶȲƵȁɈ
�RÀٿ�ׅ׉׆�ׂ
Repas compris

§ɐƦǶǞƧ�ƧȌȁƧƵȲȁƶ
ÇɈǞǶǞȺƊɈƵɐȲ�ƮƵ�jɯȲǞƦƊ�
utilisant l’outil dans son 
entreprise dans une version 
récente mise à jour.

§ȲƶȲƵȱɐǞȺ
Connaissances requise 
des fondamentaux de la 
ǐƵȺɈǞȌȁ�ƮƵ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵ�ƵɈ�
ƮƵȺ�ǞȁȺɈȲɐǿƵȁɈȺ�˛ȁƊȁƧǞƵȲȺ�
courants.

wȌɯƵȁȺ�ȯƶƮƊǐȌǐǞȱɐƵȺ
ƵɈ�ƮٚƶɨƊǶɐƊɈǞȌȁ
ٌ��0ɮƵȲƧǞƧƵȺ�ƮٚƊȯȯǶǞƧƊɈǞȌȁ� 
ȺɐȲ�ǶƵ�ǶȌǐǞƧǞƵǶ�jɯȲǞƦƊ

ٌ�©ɐǞɹ
ٌ���ɈɈƵȺɈƊɈǞȌȁ�ƮƵ�ǏȌȲǿƊɈǞȌȁ

§ȲȌ˛Ƕ�ǏȌȲǿƊɈƵɐȲـȺف
Collaborateur et formateur de 
l’entreprise Kyriba
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