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COMPÉTENCES VISÉES
��wƊǞɈȲǞȺƵȲ�ǶٚɐɈǞǶǞȺƊɈǞȌȁ�Ƶȁ�ɈƊȁɈ�ȱɐْٚ�ȌȯƶȲƊɈƵɐȲ�ٓ�ƮƵȺ�ȯȲǞȁƧǞȯƊɐɮ�ǿȌƮɐǶƵȺ�ƮƵ�(ǞƊȯƊȺȌȁا
• �Maintenir les référentiels clés
• �Rapprocher les écritures bancaires et de trésorerie
• �Etablir la position de liquidité quotidienne à court terme et réaliser  
ǶƵȺ�ȌȯƶȲƊɈǞȌȁȺ�ƮٚƶȱɐǞǶǞƦȲƊǐƵ
�ǞǶȌɈƵȲ�ǶƵȺ�˜ɐɮ�ƮƵ�ȯƊǞƵǿƵȁɈȺ�ƮƊȁȺ�ǶƵ�ȲƵȺȯƵƧɈ�ƮƵȺ�ǞǿȯƶȲƊɈǞǏȺ�ƮƵ�ȺƶƧɐȲǞɈƶ§��ا
��JƶȲƵȲ�ǶƵȺ�ȯȲǞȁƧǞȯƊɐɮ�ǞȁȺɈȲɐǿƵȁɈȺ�˛ȁƊȁƧǞƵȲȺا

©ɐƵ�ɨȌɐȺ�ƮƶƧȌɐɨȲǞƵɹ�(ǞƊȯƊȺȌȁ�Ȍɐ�ȺȌɐǘƊǞɈǞƵɹ�ȯƵȲǏƵƧɈǞȌȁȁƵȲ�ɨȌɈȲƵ�ɐɈǞǶǞȺƊɈǞȌȁة�ƧƵɈɈƵ�ǏȌȲǿƊɈǞȌȁ�
ƵȺɈ�ǏƊǞɈƵ�ȯȌɐȲ�ɨȌɐȺث�
0ȁ�ɈȲȌǞȺ�ǯȌɐȲȺة�ǞȁǞɈǞƵɹٌɨȌɐȺ�Ȍɐ�ǿȌȁɈƵɹ�Ƶȁ�ȯɐǞȺȺƊȁƧƵ�ȺɐȲ�ǶٚƵȁȺƵǿƦǶƵ�ƮƵȺ�ǏȌȁƧɈǞȌȁȁƊǶǞɈƶȺ�ƧǶƶȺ�
Ʈɐ�Àw²�(ǞƊȯƊȺȌȁب��ǐƵȺɈǞȌȁ�ƮƵȺ�ȺȌǶƮƵȺة�ȯȲƶɨǞȺǞȌȁȺ�ƮƵ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵة�ɨǞȲƵǿƵȁɈȺة�ȲƊȯȯȲȌƧǘƵǿƵȁɈȺة�
automatisations et suivi des paiements.
ÀȲǄȺ�ȌȯƶȲƊɈǞȌȁȁƵǶǶƵة�ƧƵɈɈƵ�ǏȌȲǿƊɈǞȌȁ�ƊǶɈƵȲȁƵ�ƊȯȯȌȲɈȺ�ȯȲƊɈǞȱɐƵȺة�ƵɮƵȲƧǞƧƵȺ�ƧǞƦǶƶȺ�ƵɈ�ƦȌȁȁƵȺ�
ȯȲƊɈǞȱɐƵȺ�0خǶǶƵ�ɨȌɐȺ�ȯƵȲǿƵɈ�ƶǐƊǶƵǿƵȁɈ�ƮٚȌƦɈƵȁǞȲ�ɐȁ�ƧƵȲɈǞ˛ƧƊɈ�ȯȲȌǏƵȺȺǞȌȁȁƵǶ��ǏɈƵ�ɮ�(ǞƊȯƊȺȌȁخ

PROGRAMME

PRINCIPES GÉNÉRAUX 

��0ȲǐȌȁȌǿǞƵ�ǐƶȁƶȲƊǶƵا
��ƧƧǄȺ�Ɗɐɮ�ǏȌȁƧɈǞȌȁȺا
• Préférences utilisateurs

PRINCIPAUX RÉFÉRENTIELS 

•  �Création de sociétés, banques et comptes 
bancaires

• Présentation des droits utilisateurs

Exercice d'application
• �Création d’une société et d’un compte. 
ªƊɈɈƊƧǘƵǿƵȁɈ�ƧȌǿȯɈƵشȺȌƧǞƶɈƶ�Ɯ�ɐȁ�
ȯƶȲǞǿǄɈȲƵ

GESTION DE TRÉSORERIE

�ǞǶȌɈƊǐƵ�ƮƵ�ǶٚǞȁɈƶǐȲƊɈǞȌȁ�ƮƵȺ�ȲƵǶƵɨƶȺ§��ا
bancaires

• �Rapprochement de trésorerie
• �Mise à jour des prévisions de trésorerie
• �Contrôle et ajustement de la position de 

trésorerie
���ßǞȲƵǿƵȁɈȺ�ƮƵ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵ�ƵɈ�ƊɐɈȌǿƊɈǞȺƊɈǞȌȁا
ƮƵȺ�ƶȱɐǞǶǞƦȲƊǐƵȺ

• �Comptes courants, ZBA et échelles 
ƮٚǞȁɈƶȲƺɈȺ

Exercice d'application
• �Réaliser les étapes d’une journée 
de trésorerie,  des rapprochements 
bancaires jusqu’à l’envoi des virements 
de trésorerie dans le module de 
communication bancaire

PILOTAGE DES PAIEMENTS 

 ���ßƊǶǞƮƊɈǞȌȁ�ƮƵȺ�˜ɐɮ�ƵɈ�ȺɐȯƵȲɨǞȺǞȌȁا
de leur envoi à la banque

• �Présentation du tableau de bord  
des paiements

• �Mise en œuvre de la console des 
paiements
 ���ÇɈǞǶǞȺƊɈǞȌȁ�ƮƵȺ�ȌɐɈǞǶȺ�ƮƵ�ȯȲƶɨƵȁɈǞȌȁا

de la fraude

Exercice d’application
�ǞǶȌɈƊǐƵ�Ʈٚɐȁ�ȯȲȌƧƵȺȺɐȺ�ƮƵ�ȯƊǞƵǿƵȁɈȺ§��ا
ƧȌǿȯǶƵɈب��Ʈɐ�ƧǘƊȲǐƵǿƵȁɈ�ƮƵ�˛ƧǘǞƵȲ�
d’ordres de paiements, à la validation et à 
l’envoi en banque.

GESTION DES PRINCIPAUX 
INSTRUMENTS FINANCIERS  

• �Financements 
• �Placements 
ȌɐɨƵȲɈɐȲƵ�ƮƵ�ƧǘƊȁǐƵ�ƵɈ�ƮƵ�ɈƊɐɮ!��ا
��JƵȺɈǞȌȁ�ǏȲȌȁɈ�ɈȌ�ƦƊƧǲا
• �Comptabilisation

Exercice d’application
���JƶȲƵȲ�ǶƊ�ǿǞȺƵ�Ƶȁ�ȯǶƊƧƵ�ƮٚǞȁȺɈȲɐǿƵȁɈȺ�ƮƵا
˛ȁƊȁƧƵǿƵȁɈ�ƵɈ�ƮƵ�ƧȌɐɨƵȲɈɐȲƵ�Ʈɐ�ȲǞȺȱɐƵ�
ƮƵ�ƧǘƊȁǐƵة�Ʈɐ�IȲȌȁɈٌȌǏ˛ƧƵ�ǯɐȺȱɐٚƜ�ǶƊ�
comptabilisation.

Illustration pratique
• �Des cas réels d’entreprises permettront 

d’illustrer l’impact de l’activité de 
l’entreprise sur l’utilisation de l’outil.

AVANCÉ

108

3 jours (21 heures)

PRÉSENTIEL OU 
DISTANCIEL
ׇׂ׀ׂش׆׀ش׃׀��ƵɈׂ׀�ةׁ׀ •
ׇׂ׀ׂش׀ׁش׀�ƵɈ�ׂ׉ׁ�ة׈ׁ •

§ƊȲƧȌɐȲȺ
ÀȲƵƊȺɐȲɯ�wƊȁƊǐƵǿƵȁɈ�
System (TMS)
§ƊǐƵ�ׇׁ׀

Adhérent
�RÀٿ�ׅׄׄ�ׂ
yȌȁٌƊƮǘƶȲƵȁɈ
�RÀٿ�ׅ׉׆�ׂ
Repas offert

§ɐƦǶǞƧ�ƧȌȁƧƵȲȁƶ
ÇɈǞǶǞȺƊɈƵɐȲȺ�Ȍɐ�ǏɐɈɐȲȺ�
utilisateurs de Diapason

§ȲƶȲƵȱɐǞȺ
Connaissance des 
fondamentaux de la 
ǐƵȺɈǞȌȁ�ƮƵ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵ�
et connaissance des 
ǞȁȺɈȲɐǿƵȁɈȺ�˛ȁƊȁƧǞƵȲȺ�
courants.

wȌɯƵȁȺ�ȯƶƮƊǐȌǐǞȱɐƵȺ
ƵɈ�ƮٚƶɨƊǶɐƊɈǞȌȁ
ٌ��0ɮƵȲƧǞƧƵȺ�ƮٚƊȯȯǶǞƧƊɈǞȌȁ�ȺɐȲ�
ǶƵ�ǶȌǐǞƧǞƵǶ�(ǞƊȯƊȺȌȁ

ٌ�©ɐǞɹ
ٌ��0ɮƊǿƵȁ�ȯȌɐȲ�ǶƊ�
ƧƵȲɈǞ˛ƧƊɈǞȌȁ

§ȲȌ˛Ƕ�ǏȌȲǿƊɈƵɐȲـȺف
Collaborateur(s) de Diapason 
experts techniques de la 
solution
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