
2 jours (14 heures)

PRÉSENTIEL OU 
DISTANCIEL
ׇׂ׀ׂشׂ׀ش�ƵɈ�ׂׄ׃ׂ •
ׇׂ׀ׂش׉׀ش�ƵɈ�ׁׂ׀ׂ •

Adhérent
�RÀٿ�ׅׄׄ�ׁ
yȌȁٌƊƮǘƶȲƵȁɈ
�RÀٿ�ׅׅ׆�ׁ
Repas offert

§ɐƦǶǞƧ�ƧȌȁƧƵȲȁƶ
Toute personne souhaitant 
comprendre et appliquer 
les formules et tableaux 
Excel pour optimiser la 
ǐƵȺɈǞȌȁ�ƮƵ�ǶƊ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵ

§ȲƶȲƵȱɐǞȺ
Pas de prérequis

wȌɯƵȁȺ�ȯƶƮƊǐȌǐǞȱɐƵȺ
ƵɈ�ƮٚƶɨƊǶɐƊɈǞȌȁ
ٌ�0ɮƵȲƧǞƧƵȺ�ƮٚƊȯȯǶǞƧƊɈǞȌȁ
ٌ���ɐɈȌٌƶɨƊǶɐƊɈǞȌȁ�Ɯ�ƧǘƊɐƮ

§ȲȌ˛Ƕ�ǏȌȲǿƊɈƵɐȲـȺف
0ɮȯƵȲɈٌƧȌǿȯɈƊƦǶƵ�ƵɈ�
commissaire aux comptes, 
ȺȯƶƧǞƊǶǞȺƶ�ƮƊȁȺ�ǶƵȺ�ȺɯȺɈǄǿƵȺ�
d’information de trésorerie, 
il développe des outils pour 
optimiser et automatiser la 
ǐƵȺɈǞȌȁ�ƵɈ�ǶƵ�ȲƵȯȌȲɈǞȁǐ�ƮƵȺ�
ƮǞȲƵƧɈǞȌȁȺ�˛ȁƊȁƧǞǄȲƵȺ�ƵɈ�ƮƵȺ�
équipes de trésorerie.
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AGILITÉ PROFESSIONNELLE ET OUTILS

EXCEL 1 : FORMULES ET TABLEAUX

COMPÉTENCES VISÉES
��ƧȱɐƶȲǞȲ�ǶƵȺ�ƦȌȁȁƵȺ�ȯȲƊɈǞȱɐƵȺ�ƮٚƊȲƧǘǞɈƵƧɈɐȲƵ�ƮƵȺ�˛ƧǘǞƵȲȺ�0ɮƧƵǶا
ƊƦǶƵȺ�ƵɈ�ǞȁƮɐȺɈȲǞƊǶǞȺƶȺ˛�ة�wƊǢɈȲǞȺƵȲ�ǶƊ�ƧȲƶƊɈǞȌȁ�ƮƵ�˛ƧǘǞƵȲȺ�ȺɈƊƦǶƵȺا
�0ȁȲǞƧǘǞȲ�ȺƊ�ْ�ƦȌǞɈƵ�Ɯ�ȌɐɈǞǶȺ�ٓ�ƵɈ�ƺɈȲƵ�ȯǶɐȺ�ƵǏ˛ƧƊƧƵ�Ɗɐ�ȱɐȌɈǞƮǞƵȁا

IƊǞɈƵȺ�Ʈٚ0ɮƧƵǶ�ɐȁ�ɨƶȲǞɈƊƦǶƵ�ȌɐɈǞǶ�ƮƵ�ȯǞǶȌɈƊǐƵ�˛ƊƦǶƵ�ƵɈ�ȯƵȲǏȌȲǿƊȁɈ�ȯȌɐȲ�ɨȌɈȲƵ�ɈȲƶȺȌȲƵȲǞƵث� 
!ƵɈɈƵ�ǏȌȲǿƊɈǞȌȁ�ɨȌɐȺ�ƊȯȯȲƵȁƮ�Ɯ�ƧȌȁƧƵɨȌǞȲ�ƮƵȺ�˛ƧǘǞƵȲȺ�ȺɈȲɐƧɈɐȲƶȺة�ȺɈƊƦǶƵȺ�ƵɈ�ƊƮƊȯɈƶȺ�
Ɗɐɮ�ƦƵȺȌǞȁȺ�ȺȯƶƧǞ˛ȱɐƵȺ�Ʈɐ�ɈȲƶȺȌȲǞƵȲخ�ßȌɐȺ�ɯ�ǿƊǢɈȲǞȺƵȲƵɹ�ǶƵȺ�ǏȌȲǿɐǶƵȺ�ƵȺȺƵȁɈǞƵǶǶƵȺة�ǶƵȺ�
ƦȌȁȁƵȺ�ȯȲƊɈǞȱɐƵȺ�ƮƵ�ǐƵȺɈǞȌȁ�ƮƵȺ�ƮȌȁȁƶƵȺ�ƵɈ�ǶƵȺ�ɈƵƧǘȁǞȱɐƵȺ�ƮƵ�ǿȌƮƶǶǞȺƊɈǞȌȁ�ȯȌɐȲ�
ƊɐɈȌǿƊɈǞȺƵȲة�˛ƊƦǞǶǞȺƵȲ�ƵɈ�ȌȯɈǞǿǞȺƵȲ�ɨȌȺ�ƊȁƊǶɯȺƵȺخ���ɈȲƊɨƵȲȺ�ƮƵȺ�ƵɮƵȲƧǞƧƵȺ�ƧȌȁƧȲƵɈȺة�
ǐƊǐȁƵȲƵɹ�ƊǞȁȺǞ�Ƶȁ�ƵǏ˛ƧƊƧǞɈƶخ

FONDAMENTAUX

PROGRAMME
LES ÉTAPES DE CONSTRUCTION D’UN 
FICHIER EXCEL EFFICACE

• Le recueil et l’analyse des besoins
• L’élaboration d’un prototype
�mƊ�˛ƊƦǞǶǞȺƊɈǞȌȁ�ƵɈ�ǶٚǞȁƮɐȺɈȲǞƊǶǞȺƊɈǞȌȁا
• �Le déploiement et la conduite du 
ƧǘƊȁǐƵǿƵȁɈ

• La conception de l’architecture
�mƊ�ǐƵȺɈǞȌȁ�ƮƵȺ�ȌȁǐǶƵɈȺا
• La documentation associée
��mƵȺ�ȺɯȺɈǄǿƵȺ�ƮٚƊǶƵȲɈƵȺا

Exercices d'application
�ƊȲƧǘǞɈƵƧɈɐȲƵ�ƮƵ�ɨȌɈȲƵ�˛ƧǘǞƵȲزƶ˛ȁǞȺȺƵɹ�Ƕ)��ا

Excel
• Construisez votre moteur technique

LES BONNES PRATIQUES DE GESTION 
DES DONNÉES

• L’interface méconnue d’Excel
• Convertir les données brutes
• Supprimer les doublons
ȲȌɈƶǐƵȲ�ȺȌȁ�˛ƧǘǞƵȲ§�ا
• Les raccourcis essentiels
�mƊ�ȯǶƊǐƵ�ƮƵ�ƮȌȁȁƶƵȺا
• Le tableau de données
• Le tableau croisé dynamique

Exercice d'application
• �Améliorez votre moteur technique

LES BASES DES FORMULES EXCEL

• La syntaxe d’une formule
• Les zones de noms
• �Les formules essentielles mais méconnues
• Consolider les chiffres
• Lier les informations

Exercices d'application
• �Exercices de consolidation et de 

recherche avec des formules
• �Rapprochement des données de deux 
˛ƧǘǞƵȲȺ�ƊɨƵƧ�ƮƵȺ�ǏȌȲǿɐǶƵȺ

LES ASTUCES SUR LES FORMULES

• Trouver la bonne formule
• Analyser une formule
ƶƧȲɯȯɈƵȲ�ǶƵȺ�ǿƵȺȺƊǐƵȺ�ƮٚƵȲȲƵɐȲ)�ا
• Anticiper les anomalies
�yƵɈɈȌɯƵȲ�ǶƵȺ�ȺƧȌȲǞƵȺا
ǶƊȲǞ˛ƵȲ�ǶƵ�ɈɯȯƵ�ƮƵ�ƮȌȁȁƶƵȺ!�ا
• Convertir les dates

Exercices d'application
• �Exercices de recherche d'erreurs
• �Conversion d'une source de données 

brute non exploitable en une source 
exploitable

.�ǯȌɐȲȺ׀׃�ǘ�Ɯ�ׇׁǘׅׄ�ٌ��ȯȯȲƵȁɈǞȺȺƊǐƵ�ƶɈƊǶƶ�ȺɐȲ׆ǶƊȺȺƵȺ�ɨǞȲɈɐƵǶǶƵȺ�ƮƵ�ׁ!�ڕ��ßǞƮƶȌȺٶׁ


